PROINTEPO - Stiedni Skola, Zakladni skola a Matefska Skola s.r.o.
Hrubinova 1458/1, 500 02 Hradec Kralové

C.j.: 2/2026 Aktualizace: od 15. 1. 2026

VNITRNi RAD MATERSKE SKOLY

PROINTEPO — Materskad Skola zfizend podle § 16 odst. 9 je zafizeni s celodennim provozem od 6:30
do 16:00 hod.

f)

Prijimaci Fizeni

Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Misto a termin
zapisu stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem a zverejni je zplsobem v misté
obvyklym — webové stranky, informacni plakatky, tisk, plakatky ve vitriné Skoly. Zakladnim
kritériem a podminkou pfrijeti je Doporuceni Skolského poradenského zafizeni. Pfednostné
jsou pfijimany déti v rezZimu povinného predskolniho vzdélavani. Déti mohou byt do materské
Skoly prijimany i v pribéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita skoly.

Dité do materské Skoly pfijima dle danych kritérii pro pfijeti reditelka Skoly na zakladé Zadosti
zakonnych zastupc a doporuceni skolského poradenského zatizeni a doporuceni lékare.
Pfijimani déti do materské Skoly probiha v ramci spravniho fizeni. Prihlasku ditéte do materské
Skoly si zadkonni zastupci mohou vyzvednout v materské skole, na sekretariatu skoly, dale je
k dispozici na webovych strankach skoly nebo je s nimi sepsana na misté pfi zapisu. Rozhodnuti
o prijeti i nepfijeti ditéte do materské skoly se vydava do 30 dnl po pfijeti Zadosti.

Pro vSechny nové pfrijaté déti se stanovuje zkuSebni pobyt na dobu tfi mésicl. Pfi umisténi do
matefské Skoly je bran v Uvahu zdjem zdkonnych zastupcl, a predevsim jsou zohlednény
potfeby ditéte a jeho individualni doba potfebna k adaptaci.

Materskd Skola miZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemliZze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Vyjimkou jsou déti v reZimu povinného predskolniho vzdélavani.

PFi prijeti do materské Skoly obdrzi zdkonni zastupci Dotaznik aktudlnich udajl ditéte, ktery
musi vyplnit a pfi ndstupu odevzdat v materské skole.

Pfed nastupem do materské Skoly je vhodné domluvit s pedagogem pripadny pribéh
adaptacniho obdobi ditéte, pokud to vyZaduji jeho specialni vzdélavaci a individualni potieby
(napf. zkraceny pobyt v mateiské skole), a tak usnadnit ditéti vstup do nového prostredi.
V pripadé potreby je mozné individualné adaptacni obdobi prodlouzit.

PFfi pfijimani déti do predskolniho vzdélavani se berou v dvahu hygienické, provozni
a personalni podminky pro konkrétni skolni rok. Cilem je zajistit optimalni podminky pro rozvoj
déti s prihlédnutim k jejich specidlnim vzdélavacim potfebam.

Evidence ditéte

Materska skola vede elektronickou evidenci déti (Skolni matrika).
PFi nastupu ditéte do mateiské skoly predaji zakonni zastupci tfidnimu pedagogovi formular
k vyplnéni osob zmocnénych k vyzvedavani ditéte z MS, Dotaznik aktualnich udajl ditéte, ve
kterém bude vyplnéno:

- jméno a prijmeni ditéte




c)

d)

- rodné ¢islo

- misto trvalého pobytu

- jméno a ptijmeni zakonného zastupce
- adresa pro dorucovani pisemnosti

- telefonické spojeni

- zdravotni stav ditéte.

Soucasti dokumentace jsou dale tyto formulare: Seznameni se Skolnim fadem, Informovany
souhlas GDPR.

Zakonni zastupci nahlasi v materské skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou duisledné vyuZivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim.

Ukonceni vzdélavani

Reditelka koly mGZe ukonéit dochdzku ditéte do matefské $koly po predchozim pisemném

upozornéni zakonného zastupce ditéte jestlize:

- se dité bez omluvy zakonného zdstupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,
- zdkonny zastupce ditéte opakované nedodrzuje podminky stanovené pro Uhradu
Uplaty za vzdélavani nebo stravného,
- pokud zdkonni zastupci porusuji povinnosti stanovené v tomto provoznim radu,
- ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu lékaf nebo Skolské poradenské
zafizeni
- dité nezvladne zkusebni pobyt v materské skole
Predskolni vzdélavani nelze ukoncit v pripadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

Provoz mateiské Skoly

Provoz matefské skoly je celodenni od 6:30 do 16:00 hodin.

Zakonni zastupci nebo jimi uréeni zmocnénci privadéji déti nejdéle do 8:00 hodin. Po domluvé
s pedagogem, v nutnych pfipadech, je mozny pfichod i béhem dopoledne. Zakonni zastupci
nebo jimi uréeni zmocnénci prebiraji dité od pedagoga. U povinného predskolniho vzdélavani
je dité pritomno v materské Skole od 8:00 do 12:00 hodin.

Denni doba pobytu déti venku je po maximalni moznou dobu s ohledem na klimatické
podminky.

Pri akcich matetské skoly, kterych se Géastni také zakonni zastupci (zmocnénci) jsou odpovédni
za bezpecnost a zdravi svych déti zakonni zastupci (zmocnénci).

Provoz materské Skoly je prerusen v dobé skolnich prazdnin, otevieno je v ptipadé zjisténého
zajmu zakonnych zastupcl (minimalni pocet déti je polovina z poctu zapsanych déti v daném
Skolnim roce). O omezeni nebo preruseni provozu v pribéhu letnich prazdnin je konkrétni
termin preruseni zakonnym zastupclm pisemné v¢as oznamen.

V ptipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z materské Skoly po ukonceni provozni doby, bude
tato skutecnost oznamena oddéleni socidlné pravni ochrany déti. O odchodech déti po
skonéeni provozu mohou byt vedeny zdznamy. Zakonnym zastupcim miZe byt stanovena
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Uhrada nakladG za péé&i o dité po skon&eni provozni doby MS. V pfipadé, Ze nedojde
k napravé, bude tato skutecnost povaZovana za poruseni provozniho fadu a dle platnych
predpist muze dojit i k ukonéeni dochazky ditéte do skoly.

Postup v pfipadé, Ze dité nebude vyzvednuto vcas zdkonnym zastupcem nebo povérenou
osobou, kdy nejsou telefonicky dostupni bude je pedagogicky pracovnik priibézné telefonicky
kontaktovat; v pfipadé, Ze se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat ani jednu
z vySe jmenovanych osob, je opravnén kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte
(OSPOD), Policii CR, pipadné méstskou policii a ve spolupréci s policii zajisti predani ditéte
pracovnikovi OSPOD; po celou dobu je pedagogicky pracovnik povinen vykondvat dohled nad
ditétem.

Zakonni zastupci tentyz den omlouvaji déti nejpozdéji do 8:00 hodin, a to osobné, telefonicky
nebo emailem pedagogovi mateiské skoly. Na nasledujici dny se omlouvaji kdykoli v pribéhu
dne osobné, telefonicky, emailem.

Stravu  objedndvaji a odhlasSuji zakonni zdstupci na internetové strance
https://objednavka.prointepo.org nejpozdéji do 10 hodin predchoziho dne. V pfipadé nemoci
ditéte je nutné po dobu nemoci stravu odhlasit. Narok na odebrani stravy, v pfipadé nemoci
ditéte, do jidlonosi¢l maji zakonni zastupci pouze prvni den nemoci.

Zakonni zastupci (zmocnénci) jsou povinni osobné predat dité pedagogovi, nahlasit ptripadné
zmény zdravotniho stavu ditéte. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, zakonni zastupci
tuto skuteénost neprodlené ohlasi materské Skole. Zamléovani zdravotniho stavu ditéte bude
povaZovdano za porusovani provozniho radu skoly.

Do materské skoly nebude pfrijato dité s kaslem, teplotou, zvracenim, vyrazkou nebo jinymi
priznaky infekéniho onemocnéni a dité, u kterého se vyskytnou vsi. Pokud dité za¢ne vykazovat
znamky onemocnéni béhem pobytu v matefské skole, budou zakonni zastupci telefonicky
informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte z matefské Skoly a k zajisténi dalsi zdravotni péce
o dité.

Pedagog ma prdvo pozadovat od zdkonnych zastupcl ditéte lékarské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho ndvratem do kolektivu déti.

Pedagog nese odpovédnost za déti od doby, kdy dité prevezme od zakonnych zastupcli nebo
jimi uréenych zmocnéncl az do doby, kdy je opét zdkonnym zastupciim nebo zmocnénciim
pfedd. Zakonni zdstupci zmocni zmocnénce v prvni $kolni den téhoZ roku na predepsaném
formulati v dokumentaci ditéte v materské Skole. Predat dité zmocnéné osobé lze jen na
zakladé pisemného povéreni zakonnym zastupcem ditéte. Predat dité jiné nez zmocnéné
osobé po Ustni nebo telefonické zZadosti zdkonnych zastupcll neni mozné.

Vyzvedavani déti se déje pfimo ve tridé, v pripadé pobytu venku na skolnim hfisti, zakonni
zastupci (zmocnénci) jsou povinni upozornit pedagoga, Ze si dité prebiraji.

V pfipadé, Ze si zdkonni zastupci (zmocnénci) dité vyzvedavaji po obédé, cekaji ve vestibulu
skoly.

Zakonni zastupci se na vyzvani feditele Skoly osobné zucastni projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

V materské Skole se pracuje podle vychovné koncepce vychazejici z RAmcového programu pro
predskolni vzdélavani. Planovani vychovné prace vychazi ze Skolniho vzdéldvaciho programu,
ktery je k nahlédnuti u pedagoga v materské Skole. Pedagogové zpracovavaji Tridni vzdélavaci
program a Tydenni plany. Zakonni zastupci jsou informovani o ¢innostech déti prostfednictvim
nastének. Provozné technické zaleZitosti jsou se zakonnymi zastupci reSeny pisemné
prostfednictvim e — mailu.

Odborna komise zaseda jednou tydné a jejim hlavnim cilem je vyhodnocovani pouZivanych
metod a forem prace u déti. Slouzi predevsim k pripadnému nastaveni inovovanych zavérd, jak
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s ditétem co nejoptimdlnéji pracovat, vzhledem ke specidlnim vychovné vzdélavacim
potfebam déti. Cleny odborné komise jsou vedeni PROINTEPA, specidlni pedagogové,
terapeuti (fyzioterapeut, ergoterapeut, logoped), specialni pedagog SPC a socialni pracovnice.
Odborna komise se fidi dle ro¢niho planu, ktery je vypracovan jednim z odbornik( po vzajemné
dohodé s jednotlivymi tfidnimi uciteli a reflektuje aktualni situaci, je prabézné aktualizovan
a doplriovan dle navrhi ¢lenl tymu.

Pfed nastupem do materské skoly je se zakonnym zastupcem realizovana osobni schiizka, kde
jsou pedagogickym pracovnikem sdéleny zakladni informace o provozu. V pribéhu skolniho
roku probihaji individudlni konzultace pedagoga se zdkonnym zastupcem. Individudlni
konzultace s rfeditelkou Skoly je mozno realizovat po dohodé na sekretariatu skoly.

Informace o pfipravovanych akcich v materské Skole jsou vidy véas oznamovany na nasténce
v $atné materské Skoly. Doporucujeme zdkonnym zastupclm pravidelné sledovat nasténku.
Viechny déti v matefské gkole (MS) jsou pojistény proti Uraziim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pfi akcich MS organizovanych.

Doporucené obleceni: déti by mély mit v kapsafri ndhradni spodni pradlo, ponozky a denni
obleceni. Dale je vhodné mit obleceni na zahradu (které mohou uspinit), obleceni
pfizplsobené aktualnimu roc¢nimu obdobi a pocasi (nepromokavé boty, plasténku, zimni
obleceni). Pokud dité neudrzuje hygienu — pouziti WC, je nutné, aby mélo v kapsari dostatecné
mnozstvi plen a také vlhéené ubrousky. Zakonni zastupci odpovidaji za to, co maji déti
v kapsérich, pedagog/asistent neni povinen kontrolovat obsah kapsaru.

Dé&ti si mohou do MS nosit hraéku, ale za ztrdtu nebo poskozeni hraéek ptinesenych

z domova nenese pedagog odpovédnost.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby jejich dité nenosilo do MS nevhodny odév, odévni
doplnky, Sperky i jiné predméty, kterymi by sobé ¢i jinym détem mohlo zpUsobit zranéni nebo
ohrozit jejich bezpedi.

Zajisténi stravovani

Stravovani déti probiha v budoveé gkoly ve $kolni jidelné&; svaciny zajistuje PROINTEPO —SS, ZS
a MS s.r.o., obédy se dovazi ze ZS a MS Bezrucova. Ceny obé&d(i a svacin se fidi platnym cenikem
skoly.

Dé&ti MS maji po cely den zajistén pitny rezim.

Prihlasovani a odhlasovani obéd( zakonni zastupci provadi do 10:00 hodin predchoziho dne
na internetovych strankach https://objednavka.prointepo.org. Pfi onemocnéni ditéte si lze
obéd vyzvednout pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani
odhlasit. Neodhlasené obédy propadaiji.

Platby v materské Skole

Platba piispévku na provoz se Fidi cenikem $koly. Castka je uvedena ve smlouvé o pfispévku
na provoz uzaviené vidy po dobu dochézky ditéte do MS. Zptisob platby: prevodem na Géet
Skoly ve stanovenych terminech (i v dobé& neptitomnosti ditéte v MS), ve vyjime&nych
pfipadech v hotovosti na sekretariatu skoly.

Vysi Uhrady za sSkolni stravovani (presnidavky a svaciny) stanovuje feditel skoly, obédy se fidi
cenikem 8kolni jidelny ZS Bezru¢ova. Zakonni zastupci jsou 0 zménéach véas informovani, cena
obé&d( je stanovena dle ,Smlouvy na odbé&r ob&d(i a sva&in“ ze ZS Bezru€ova. Stravné zahrnuje
presnidavku, odpoledni svadinu a obéd. Zplsob platby: pfevodem na ucet skoly s danym
variabilnim symbolem pro tuto platbu. Celkové vyuctovani se provadi vidy na konci Skolniho
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roku, kdy se také vraci preplatky, nebo se prevadéji do dalSiho Skolniho roku (pokud dité
neodchazi).

Uplata za predgkolni vzd&lavani a stravovani ditéte v matefské gkole jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce povinné. Opakované neuhrazeni téchto plateb v materské Skole je
povaZovano za zdvazné poruseni Smlouvy o pfispévku na provoz skoly a v kone¢ném dUsledku
muze byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte do matefské Skoly. (zdkon 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, § 123, odst. 3,4).

Zachazeni s majetkem Skoly

Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly vedou déti k ochrané majetku skoly.
V pfipadé poskozovani bude tato zdleZitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte
a pozadovana oprava nebo nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

Zavérecné ustanoveni

a) Seznameni s Vnitfnim Fadem MS a jeho dodrZovani je zavazné pro zakonné zastupce ditéte
a zaméstnance Skoly.
b) Tento fad nabyva Gcinnosti dnem 15. 1. 2026.

. . Digitalné podepsal
Mgr~ Mlnam Mgr. Miriam Urbanova

4 Datum: 2026.01.16
Urbanova 16:01:59 +01'00"

V Hradci Kralové dne 15. 1. 2026 Mgr. Miriam Urbanova

feditelka Skoly
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