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VNITRNi RAD SPECIALNE PEDAGOGICKEHO CENTRA PROINTEPO

SPC je skolskym poradenskym zarizenim, jehoZ ¢innost je vymezena Zdkonem ¢&. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stiednim, vyssim odborném a jiném vzdélavdni (skolsky
zdkon), ve znéni pozdéjsich zmén a predpist, Zdkonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich, ve znéni pozdéjsSich zmén a predpisu, Vyhldskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovdni
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjsich
zmén a predpisi a Vyhldskou ¢ 27/2016 Shb. v platném znéni, o vzdéldvdni déti, Zdka
a studentt se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami a déti, Zdkiu a studenti mimorddné
nadanych, ve znéni pozdéjsich zmén a predpisd.

I. Struktura a sluzby:

Specidlné pedagogické centrum (SPC) je Skolské poradenské zafizeni pfi PROINTEPO -
Stfredni Skola, Zakladni skola a Materska skola s.r.o., Hrubinova 1458, 500 02 Hradec
Kralové.

Bezplatné poskytujeme psychologickou, specialné pedagogickou a socialné-pravni péci détem, zakim
a studentlm

e stélesnym postizenim

e s kombinovanym postizenim

e dlouhodobé a zdvainé nemocnym (jejichz onemocnéni ovliviiuje vzdélavani)

Cinnosti centra probihaji ambulantné na pracoviiti SPC nebo v terénu - navitévami ve
Skolach a Skolskych zafizenich, pfipadné v rodinach.

Provozni doba SPC:
Po 7.00-16.30
Ut 7.00-16.30
St 7.00 — 14.00 (pravidelné vyjezdy do skol)

Ct 7.00 — 14.00 (pravidelné vyjezdy do Skol)
Pa 7.00-14.00


http://www.prointepo.org/

Odborny tym SPC tvori:

Vedouci SPC: PhDr. Jarmila KarpaSova

Specialni pedagozka: Mgr. Renata Sodomkova

Psycholozka: Mgr. Michala Lenderova

Socialni pracovnice: Bc. Jana Kucerova

Logopedka: Mgr. Eva Veverkova

Fyzioterapeutka: Zuzana Dryeova, DiS.

Kontakty:

Tel.

777 112 476

Email: sodomkova@prointepo.org, psychologspc@prointepo.org

Web: www.prointepo.org — zalozka SPC

Nabizime tyto sluzby:

poradenstvi pfi zafazovani déti do vhodného typu skol

pomoc pfi integraci déti stélesnym a kombinovanym postizenim do béznych
zakladnich skol

konzultace a metodickd pomoc pro reditele téchto Skol a ucitele, ktefi maji nebo
budou mit ve tfidach déti s télesnym a kombinovanym postizenim

odborna pomoc pfi tvorbé individualniho vzdélavaciho planu
individualni poradenstvi pro rodice (zdkonné zastupce)
socialné-pravni poradenstvi

komplexni psychologicka a specidlné pedagogicka diagnostika
vySetfeni Skolni zralosti

vypracovani zprav a doporuéeni pro rodice a koly (MS, ZS, SS)
doporuceni asistenta pedagoga

intervence pfi vychovnych a vyukovych obtizich déti, Zaka a studentt
poradenstvi pfi vybéru kompenzacnich a specidlnich pomucek

(ve spolupraci s fyzioterapeuty, ergoterapeutkou)
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Il. Jak zazadat o sluzbu:

U nezletilych déti, Zakl a studentl podava Zadost jejich zakonny zastupce, zletily klient zada
sam.

Zaregistrovat zadost o sluzbu lze:
e telefonicky na telefonnim Cisle 777 112 476

e elektronicky na sodomkova@prointepo.org

e 0sobné v SPC vypInénim , Zddosti o poskytnuti poradenskych sluzeb”

u Mgr. Sodomkové.

Po obdrieni Zadosti je rodicim/zakonnym zastupcim ¢i zletilému klientovi poskytnut
nejblizsi volny termin vysetreni — nejpozdéji vSak do 90 dnll od obdrZeni Zadosti.

Sluzby jsou poskytovany bezplatné.

lll. Prdva a povinnosti klient/zdkonnych zastupcu:

Klienti SPC maiji pravo:

e na bezplatné poskytnuti informaci a poradenskych sluzeb a péci v oblasti vzdélavani

e na informace tykajici se diagnostického procesu, na zpravu a doporuceni z vySetreni,
na informace k doporu¢enym podptrnym opatfenim

e vyjadrit se ke zpravé a doporuceni navrhovanym podpurnym opatfenim

Klienti SPC jsou povinni:

e k pfichodu a odchodu ze SPC pouZit hlavni vchod s recepci a zapsat se na recepci
e ve vnitfnich prostorach pouzivat navleky ¢i vlastni prezlivky

e dodrZovat vnitfni fad SPC, zdsady BOZP a poZarni ochrany

e opustit prostory SPC bezprostiedné po ukonceni prace s klientem
e ohleduplné zachdzet s vybavenim SPC a Skoly
e plnit pokyny SPC vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem

e informovat SPC o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na vySetfeni a poskytovani
poradenskych sluzeb

e oznamovat SPC Udaje podle §28 odst. 3 Skolského zakona 561/2004 Sb. v platném
znéni a dalSi Udaje podstatné pro prabéh vysetfeni a vzdélavani zika a zmény
v téchto Udajich (osobni Udaje ditéte, udaje o zdravotni zpUsobilosti a zdravotnich


mailto:sodomkova@prointepo.org

obtiZich, které by mohly mit vliv na jeho vzdélavani, pfipadné udaje o podplrnych
opatfenich poskytovanych jinym Skolskym zafizenim)

e na vyzvani vedouciho SPC se osobné uUcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani klienta

e respektovat zakaz koureni v celém arealu Skoly (plati v€éetné elektronickych cigaret)

IV. Informace k vysetieni:

K vysSetfeni je nutné prinést tuto dokumentaci (pokud jiz nebyla dodéana):
e 7adost o vySetreni
o |ékarské zpravy
e vyplnény Skolni dotaznik ¢i zpravu ze Skoly (pokud je k dispozici)
e Skolni sesity (pfi podezieni na SVPU)

Pfed vySetfenim bude srodi¢i vyplnén a podepsdn Informovany souhlas s poskytnutim
poradenskeé sluzby a zpracovanim a uchovanim osobnich udajt v SPZ.

Doba, kterou stravi klienti v SPC, se liSi podle feSené problematiky.

Komplexni psychologické a specialné pedagogické vysetieni trvd zhruba 3-4 hodiny,
realizuje se vétSinou ve dvou sezenich tak, aby vysledky nebyly zkresleny Unavou déti.
Vysetieni probiha idealné v dopolednich hodinach.

Konkrétni pribéh a obsah poskytované sluzby je vidy dohodnut v Uvodnim rozhovoru
s odbornym pracovnikem. Sluzba probiha na zakladé informovaného souhlasu zdakonného
zastupce Ci zletilého klienta.

Vystupem z vySetreni je zprava z vySetieni ur¢ena pro zakonné zastupce ditéte a doporuceni
obsahujici podplrnd opatreni pro vzdélavani zaka ve Skole.

Ve zpravé jsou posouzeny specialni vzdélavaci potreby ditéte a uvedeny skutecnosti
podstatné pro doporuceni podpulrnych opatreni. Zprava z vySetfeni je vyhotovena nejpozdéji
do 30 dni od posledniho vySetieni a zakonnym zdstupclm preddna osobné; vyjimecné muze
byt zaslana postou doporucéenym dopisem.

V doporuceni pro skolu jsou uvedeny zavéry vySetieni a navrZena podpurna opatreni, ktera
odpovidaji zjisténym specidlnim vzdéldvacim potfebam a moZnostem ditéte, zdka nebo
studenta. Doporuceni pro Skolu je zasildno pfimo do konkrétni Skoly prostfednictvim datové
schranky; rodi¢/zakonny zastupce obdrzi kopii spolecné se zpravou z vysetreni.

V pripadé, Ze rodi¢/zakonny zastupce potrebuje poradenstvi v oblasti socialnich sluzeb, je
mu predan kontakt na socialni pracovnici SPC.

V pfipadé, Ze rodi¢/zdkonny zastupce nebo zletily Zak potrebuje poradenstvi v oblasti
fyzioterapie a logopedie, je mu predan kontakt na fyzioterapeuta nebo logopeda.



Rodice/zakonni zastupci jsou podrobné informovani o podminkach, pravech a povinnostech
zakonnych zastupcl i Skoly, které souviseji se zarfazenim do specialniho vzdélavani.

V. Spoluprace s dalSimi subjekty:

SPC Prointepo je aktivnim ¢élenem Asociace pracovnik( SPC CR.
Dale spolupracuje s témito subjekty:

e NZZ PPOINTEPO - komplexni rehabilitace s.r.o.

e MSMT Praha

e Odborem skolstvi mladdeze a sportu krajského uradu v Hradci Kralové

e Rana péce Slunicko, Hradec Kralové

e Détsky denni rehabilita¢ni stacionar, Hradec Kralové

e PPP Kralovéhradeckého kraje

e SPC Rukavicka, Hradec Kralové

e SPC pro zrakové postizené, Hradec Kralové

e SPC Logacek, Hradec Kralové

e CKOP Hradec Kralové (SPC Duhacek)

e SPC pro zrakové postizené Hradec Kralové, Liberec

e SPCSvitani Pardubice

e SPC Kocianka, Brno

Spolupréace s lékafi:

e Doc. MUDr. Karpas, CSc.
e MUDr. Bednaft, Ph.D.

e MUDr. Hojdikova

VI. Provoz SPC se ridi témito zasadami a pokyny:

Pro klienty je urcéen hlavni vchod Skolni budovy s recepci, kde je jim k dispozici automaticky
nazouvac navlekl. Recepcni zapise pritomnost klienta a jeho zakonného zastupce do knihy
navstév a klienty nasméruje nebo odvede do pracovny SPC, pfipadné je usadi do cekarny.
Vsichni klienti SPC musi byt pod neustdlym dohledem zdkonného zastupce nebo pracovnika
SPC. Klienti se nemohou volné pohybovat po SPC ani po jinych prostorach budovy skoly.

Klienti si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu uréené v pracovnach SPC. Za
osobni véci zanechané bez dozoru SPC neruci.



Dojde-li béhem cekani na vySetfeni k urazu nebo ke zdravotnim obtizim, ohlasi zakonny
zastupce situaci neprodlené pracovnikovi SPC. Uraz je pracovnikem SPC zapsan do Knihy
Urazu déti a zaku, kterd je umisténa ve vestibulu skoly.

VII. Dokumentace klienti

Klient, ktery je vySetfen v SPC, ma zaloZzenou svou vlastni slozku se spisovou dokumentaci.
Slozky jsou uloZeny v pracovné SPC v uzamykatelné skfini. Ke slozkdam klientd maji pfistup
pouze opravnéné osoby z fad zaméstnancl SPC.

Soucdsti slozky klienta je nasledujici dokumentace:
e Osobni list klienta
e Vstupni (anamnesticky) dotaznik

e 7Zadost o poskytnuti poradenskych sluieb - podepsana klientem nebo zakonnym
zastupcem klienta

e Informované souhlasy s poskytovanim poradenskych sluzeb a zavéry z vySetreni -
podepsané klientem nebo zakonnym zastupcem klienta

e Zprava a doporuceni Skolského poradenského zafizeni ke vzdélavani ditéte, Zaka,
studenta se specidlnimi vzdélavacimi potifebami

e Vystupy jednotlivych odbornych vysetfeni SPC
o Lékarské zpravy predané klientem nebo zakonnym zastupcem klienta

e Zprdvy ze specidlné pedagogickych intervenci realizovanych u klientd v SPC nebo
v pfirozeném edukaénim prostredi, v terénu
e Dotazniky ze skol, ptipadné kopie Individudlnich vzdélavacich plant

e Zpravy z posouzeni realizace doporucenych podpUrnych opatreni

VIIl. Ukonéeni péce SPC

Poradenska péce je ukonéena na zadost zakonného zastupce, pfipadné klienta samotného.
U klienta, u kterého pominuly divody poskytovani poradenské péce (ukoncéeni nejvyssiho
stupné vzdélavani, pfi prestupu 7aka do jiného SPZ atd.) je zdkonny zastupce klienta/klient
informovan o moznosti ukonceni poradenské péce. Pokud zakonny zastupce nereaguje na
vyzvu k ukonéeni poradenské péce, je mu formular Ukonéeni pécée zaslan doporucenou
postou. V pripadé, Ze zakonny zastupce na vyzvu nereaguje, je toto doloZeno a slozka klienta
je uloZzena do archivu SPC.

Pracovnici centra zodpovidaji za zabezpeceni centra v dobé, kdy byl ukonéen provoz centra.

V Hradci Kralové dne 1. 9. 2022

Razitko: Podpis feditele:



